Guatemala, 28 de febrero de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Serior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Numero 1268-2017, aprobado por Acuerdo Ministerial Nimero
114-2017, correspondiente al periodo del 13 al 28 de febrero del presente afio, y para

el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie “A” nimero 0001

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de los
procedimientos financieros segun la normativa legal vigente y generar
recomendaciones para la mejora de los mismos;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la programacion,
seguimiento y pago de deudas competentes a la Direccién General del Deporte
y la Recreacion;

c) Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos de las modificaciones
presupuestarias requeridas para dar cumplimiento a los objetivos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion;

d) Brindar asesoria para la revisién de documentos financieros para firma de las
Autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, y

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS:

y »

Se brind6 asesoria en el analisis de las solicitudes de pedido requeridas por los
diferentes centros de costos para iniciar los procesos de cotizacién y licitacién
de la Direccién General del Deporte.

Se analizo y evalu6 la solicitud de ampliacion de cuota financiera para el mes
de febrero de la Direccion General del Deporte.

Se asesord y reviso para la aprobacién del Director, la solicitud de modificacion
presupuestaria, para adecuar el presupuesto de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Autoridades Superiores del Ministerio de Cultura vy
Deportes.

Se apoy6 y asesoro al area de compras conjuntamente con Asesoria Juridica,
para la elaboracion de bases de cotizacion y licitaciéon, para los diversos
eventos de adquisiciones a realizar por la Direccion General del Deporte.

Se asistio y participd en reuniones en relacién con el area administrativa y
financiera, por instruccion del Director General del Deporte y Recreacion.

Se asesor6 y atendidé consultas internas del personal de las unidades de la

Direcciéon General del Deporte.
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Guatemala, 31 de marzo de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 1268-2017, aprobado por Acuerdo Ministerial Nimero
114-2017, correspondiente al mes de marzo del presente afo, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentado factura Serie “A” nimero 0002.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de los
procedimientos financieros segun la normativa legal vigente y generar
recomendaciones para la mejora de los mismos;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la programacién,
seguimiento y pago de deudas competentes a la Direccion General del Deporte
y la Recreacion;

c) Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos de las modificaciones
presupuestarias requeridas para dar cumplimiento a los objetivos de la
Direcciéon General del Deporte y la Recreacion;

d) Brindar asesoria para la revision de documentos financieros para firma de las
Autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, y

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se brindé asesoria en la elaboracion de bases de cotizacion y licitacion
especificamente para eventos de infraestructura.

Se brindé asesoria y analisis a todos los renglones del Grupo “0°, para
establecer los saldos disponibles que permitan la Recontrataciéon de Personal;
asi como, nuevas contrataciones solicitadas por la Autoridad Superior del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

Se analizo y evalué la solicitud de modificacion de cuota financiera para
renglones del Grupo “0” para el mes de marzo, de la Direccién General del
Deporte.

Se brindé asesoria y acompafiamiento al area de infraestructura, para
establecer los procedimientos necesarios para realizar cambios en el Plan
Operativo Anual, especificamente en la inclusién de obras de arrastre y obras
nuevas para el ejercicio 2017.

Se asisti6 y participd en reuniones en relacion con el area administrativa y
financiera, por instruccién del Director General del Deporte y Recreacion.

Se asesor6 y atendié consultas internas del personal de las unidades de la

Direccién General del Deporte.
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